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1. Acesso ao Sistema:

Para acessar o Sistema de Recadastramento Estudantil, o usudrio deverd clicar no icone SRE.EXE
disponibilizado em sua drea de trabalho, conforme ilustragdo 1.

(Hll © Digite aqui para pesquisar

(ILUSTRACAO 1)
2. Cadastro de Instituigdo:

Em seguida o sistema ird exibir a tela "CADASTRO DE INSTIT UICAO", o usudrio deve preencher
todos os dados da tela, clicar no botdo “Confirma” e sem seguida no botdo "SIM” da tela “CONFIRMACAO",
realizando assim o cadastro da institui¢do, conforme ilustragoes 2 e 3.

Codige  Razdo Sodal CMN.PI.
|oo1 [ESCOLA EXEMPLO

|12.182.663/0001-53

Nome fantasia Tipo
|IIOME FANTASIA DA INSTITUICAQ

1- PARTICULAR

CEP Endereco Bairro
|5?02520 RUA EXEMPLO CENTRO

Diretor Vice Diretor
[NOME DO DIRETOR [NOME DO VICE DIRETOR

Coordenador Secretaria
[NOME DO COORDENADOR [NOME DO SECRETARIO

E_mail Fone (s)
|emaiLEonla@pmuedur.onmbr |82 - 9 - 9999-9999|

fgmf‘lmaﬂﬂetomarl

(ILUSTRACAO 2)
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Cadastro da Instituicdao

Codigo Razdo Social CHNPJ.
001 ESCOLA EXEMPLO 12.182.663/0001-53

Nome fantasia Tipo
NOME FANTASIA DA INSTITUICAO 1 - PARTICULAR =

CEP Endereco
5702520 RUA EXEMPLO

Bairro
CENTRO

Diretor

NOME DO DIRETOR RETOR

Coordenador
NOME DO COORDENADOR

ARIO

E_mail
email.escola@provedor.com.br 82 - 9 - 9999-9999

+ Confirma | ] Retornar
(ILUSTRACAO 3)

3. Cadastrando dados do aluno:

Para incluir, alterar ou excluir o cadastro de um aluno, o usudrio deverd clicar no icone “"CADASTRO
DE ALUNOS" (icone do aluno), escolhendo em seguida a opgdo desejada (APAGAR, ADICIONAR OU
EDITAR), conforme ilustragdes 4 e 5.

.. Sistema de Recadastramento Escolar 999 (_ (O
P, Cadastro R rquivos

a = = = 1 ¥

(ILUSTRACAO 4)
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) HOME MNascimento  Situacao TURNO Modificado CPF. Ano  Grau Email

W [l » Mo

ﬂ O Digite aqui para pesquisar 0

%4 Apagar | 3% Adicionar [F2]| £} Editar

(ILUSTRACAO 5)

4. Inclusdo de dados de um novo aluno:

Para incluir um novo aluno, o usudrio deverd clicar no botdo ADICIONAR ou na tecla de fungdo [F2],
preencher todos os dados do aluno (O CPF DO ALUNO E OBRIGATORIO), clicar no botdo CONFIRMA e
em seguida ho botdo "SIM” da tela “"CONFIRMACAO", conforme ilustracdes 6,7,8 e 9,

.. Cadastro de Alunos

= (=I5
m HOME Nascimento  Situacao TURNO Modificado CPF.

»

‘ 0|

| M < M % Apagar G}Aﬂiﬁonar IS} Editar | ] Retornar

(ILUSTRACAO 6)
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(ILUSTRACAO 7)

w5 commmnwro  jwmo
emaildoskmogservidorconbr 82999999999

NOME DA MAE DO ALUNO NOME DO PAI DO ALUNO
001 - NIVEL MEDIO -

- - R Ao

(ILUSTRACAO 8)
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Dados do Aluno

Nome Nascimento Sexo

ALUNO EXEMPLO 03/12/2020 ~ MASCULINO -
CPF R.G. CEP Endereco

021.443.664-03 |574.45458 57020-520 |RUA BUARQUE DE MACEDD
Hum. Complemento Confirm *

459 COMPLEMENTO | RO

email.do.aluno@servidor.con.br

1
P i 3 |
] 'e' Confirma Dados ? |
Mide Yes No |
NOME DA MAE DO ALUNO

| D ALUNO
Curso
001 - NIVEL MEDIO -
Periodo Grau Turno Status do Aluno
1 » |1 + |1- MANHA - | |1-ATIVO -

+ Confirma @ Cancela

(ILUSTRACAO 9)

IMPORTANTE: O usudrio, tanto na realizagdo de um novo cadastro quanto na alteragdo de algum dado
de um cadastro ja existente, tem que ter bastante atengdo, visto que o cadastro dos alunos possui
algumas informagées que sdo obrigatorias, como: NOME DO ALUNO, SEXO, DATA DE
NASCIMENTO, NOME DA MAE, SéRIE, GRAU e TURNO, CPF e CURSO, assim como, hd algumas
peculiaridades que deverdo ser respeitadas, tais como: SEXO (deve ser preenchido com M = Masculino
e F = Feminino), TURNO (deve ser preenchido com M = Manhd, T = Tarde, N = Noite, I = Integral),
SITUACAO (deve ser preenchido com ATIVO, CONCLUINTE, DESISTENTE ou TRANSFERIDO) e
CURSO (deve ser preenchido com uma das opgdes disponibilizadas).

5. Alterando os Dados do Aluno:

Para alterar os dados do cadastro, o usudrio deve selecionar o nome do estudante e apertar o botdo
EDITAR ou dar um clique duplo, alterar o campo desejado, clicar no botdo CONFIRMA e em seguida no
botdo “SIM" da tela "CONFIRMACAO", conforme ilustragdes 10, 11 e 12.

. Cadastro de Alunos B (=)e3
™ HOME Nascimento  Situacao TURNO Modificado crr (4]
5740 ALUNO EXEMPLO UM 02/10/2000 1- ATIVO 1- MANHA 26/12/2018 021.443.664-¢
5742 ALUNO EXEMPLO DOIS 01/07/2000  1- ATIVO 2 - TARDE 26/12/2018 021.443.664-

» 5743 ALUNO EXEMPLO TRES 26/12/2018 1- ATIVO 2 - TARDE 26/12/2018 021.443.664
B . - _ =l
[ 1 0|

] 4 » M %4 Apagar 4 Adicion 1= Editar f| Retornar

(ILUSTRACAO 10)
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Dados do Aluno

Home Nascimento Sexo
|ALUND EXEMPLO 03/12/2020 ~ [MASCULINO  ~
CPF RG. CEP Endereco

|021.443.664-03  [574 45458 57020-520 |RUA BUARQUE DE MACEDD

Hum. Complemento Bairro

|as9 |COMPLEMENTO |cenTRO

E-Mail Fone(s)

|emaiLdn.a luno@servidor.con.br |82 9 9999-9999

Mie Pai

[NOME DA MAE DO ALUNO [NOME DO PAT DO ALUNO

Curso

|001 - NIVEL MEDIO

Periodo Grau Turno Status do Aluno

1 - |1 - v [1-aTIVO =

| 7 Adicionar (l gditar Il + Confirma I @Qam:eh I [ﬂ Retornar

(ILUSTRACAO 11)

Dados do Aluno

Nome Mascimento Sexo
|ALUNO EXEMPLO 03/12/2020 ~ |MASCULING -
CPF RG. CEP Endereco
|021.443.664-03  |574 .45458 |57020-520 |RUA BUARQUE DE MACEDO
Nur. Complemento Confirm @
|as9 |COMPLEMENTO ‘RO
1 ?
T @ Confirma Dados ?
|ema'|Ldn.a luno@servidor.con.br
Mie [ Yes ] | No
[NOME DA MAE DO ALUNO D ALUNO
Curso

|001 - NIVEL MEDIO

Periodo Grau  Turno Status do Aluno
1 v 1 ~ [1-mANHA ~ [1-AaTIVO -

| 7% Adicionar [l Editar I +" Confirma I @ cancela || |I| Retornar |

(ILUSTRACAO 12)

6. Exclusdo dos Dados do Aluno

Para excluir os dados do cadastro de um aluno que ndo faz mais parte da instituigdo, o usudrio deve
selecionar o nome do estudante, clicar no botdo APAGAR e confirmar em seguida clicando no botdo "SIM"
da tela "CONFIRMACAO", conforme ilustragdo 13.
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.=, Cadastro de Alunos

pUi) NOME Nascimento  Situacac TURNO Modificado CPF z‘
5740 ALUNO EXEMPLO UM 02/10/2000 1-ATIVO 1- MANHA 26/12/2018 021.443.664-
5742 ALUNO EXEMPLO DOIS 01/07/2000 1-ATIVO 2 - TARDE 26/12/2018 021.443.664-
» 5743 ALUNO EXEMPLO TRES 26/12/2018 1-ATIVO 2 - TARDE 26/12/2018 021.443.664-
—_—— %
|6| Wocé tem certeza que deseja apagar ? F
sm || Mo
~
o D

%4 Apagar 71 Adicionar @ Editar E Retornar

(ILUSTRACAO 13)
7. Ferramenta Avangar/Retroceder Ano Letivo:

Esta versdo do SRE possui uma ferramenta que faz a atualizagdo automdtica dos dados dos alunos e
deverd ser usada somente pelas instituicdes que mantiveram o cadastro do ano anterior (banco de
dados), devendo realizar este procedimento antes das inclusées dos alunos novatos.

Para usar esta ferramenta o usudrio deverd selecionar o menu “"Cadastro => Avangar/Retroceder Ano
Letivo”, conforme ilustragdo 14.

ﬂ Sistema de Recadastramento Escolar 603
p-_«CadastrD Relatarios Arquivos

B Alunos

[ |
<= A
FAwancar Ano letivo

(ILUSTRACAO 14)

O sistema exibird uma tela com os dados dos alunos jd cadastrados onde o usudrio deverd marcar
o(s) aluno(s), clicando na caixa ao lado esquerdo do(s) nome(s) do(s) mesmo(s) ou todos de uma sé vez
clicando no botdo "MARCAR TODOS", em seguida o usudrio ird clicar no botdo "AVANCAR" para avangar
uma série ou no botdo "RETROCEDER" para voltar uma série, conforme ilustragdo 15.
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Iu.ﬂ\ll'a«lm;,iirperimln IO x

/ Nome Ano Grau Nascimento

v 0002 ;. ALUNO EXEMPLO UM D06 ;3 13-01-1993

v 0p003 : ALUNO EXEMPLO DOIS S04 ;3 270011997 = -

v Op0S4 : ALUNO EXEMFLO TRES S 03 ;2 04-09-2019 SCETNN, 0N SV,
N Ordernar por Nome

Marcar Todos
Desmarcar Todos
Avancar

Retroceder

] rRetornar

(ILUSTRACAO 15)

Depois o usudrio deverd clicar no botdo “SIM" da tela "CONFIRMACAQ". (Conforme ilustragdes 16)

mAvangarpEriudu =) 4
Cod. Nome Ano Grau Nascimento

# 00002 : ALUNO EXEMFLO UM : 06 3 13-01-1993

« 00003 : ALUNO EXEMFLO DOIS : 04 3 27-01-1997

+ 02054 : ALUNOD EXEMPLO TRES 203 0 2 04-09-2019 Ordernar por Ano

Ordernar por Nome

Marcar Todos
X
Desmarcar Todos
Vocé tem certeza que deseja Avangar o ano Letivo ?
Avancar
Retroceder
Sim | Nic
F] Retornar

(ILUSTRACAO 16)

8. Relatorios:

Apés o cadastramento e/ou as devidas alteragSes dos dados de todos os alunos pertencentes a
instituigdo, o usudrio deverd imprimir o relatério de alunos, clicando no menu “Relatérios”, selecionando em
seguida o tipo de relatério (Relagdo Geral de Alunos ou Relagdo Geral de Alunos atualizados no periodo),
clicando em seguida no botdo "CONFIRMA", quando o sistema exibird a visualizagdo do relatério, conforme
ilustragdes 17, 18 e 19.
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(ILUSTRACAO 17)

|| Relacio Geral de alunos

'» | Relagio Geral de alunos atualizados no periodo

(ILUSTRACAO 18)

(S Ereview

of 1 b | b | Cose

Sistema de Recadastramento Escolar
Relagéo de Alunos Cadastrados
1-ESCOLA EXEMPLO

Nome

1 AUNODEMPLODOIS
2 AUNOEXEMPLOTRES
3 ALUNOEXEMPLOUM

(ILUSTRACAO 19)

IMPORTANTE: Informamos que a instituigdo que tiver aluno(s) inativo(s) deve enviar o relatério
deste(s) para O VAMU, conforme determina o Decreto 9.101 de 13 de setembro de 2021, em seu
Artigo 11, PARAGRAFO II, Alinea B.

Sugerimos que ofs) relatério(s) a ser(em) enviado(s) para o VAMU, venha(m) com a selegdo "Alunos
por data de atualizagdo”, independente de ser ordenado por nome, por séries ou por curso, isto porque,
desta forma, a instituigdo sé enviard para o VAMU os dados daqueles alunos que ndo foram enviados ainda,
acarretando numa economia de papel e tinta para a instituigdo.
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Exemplo: Uma instituigdo cadastra 500 alunos no periodo de 01 a 31/01 e envia o relatério mais o arquivo
xt com estes dados para o VAMU. Acontece que no periodo de 01 a 10/02 a instituicdo cadastra mais 50
novos alunos. Se quando for gerar o relatdrio a instituigdo usar a selegdo “Alunos por data de atualizagdo”
a mesma informard que o relatério a ser gerado, refere-se aos alunos cadastrados no periodo de 01 a 10/02,
obtendo assim um relatério contendo somente o nome dos 50 alunos cadastrados neste periodo. Caso

contrario o relatério seria gerado com os dados dos 550 alunos (de todos os alunos) existente no cadastro
da escola.

9. Importagdo de arquivos:

Caso a institui¢do jd seja cadastrada junto ao SRE e tenha formatado seu computador perdendo
todas as informagdes referentes ao ano letivo anterior, poderd solicitar tais informag8es junto ao VAMU,
que fard o envio via e-mail ou por cd fornecido pela instituigdo.

Primeiramente a instituigdo deverd instalar o programa SRE, realizar o cadastro da instituigdo e em
seguida fazer a importagdo dos dados recebidos do VAMU, conforme ilustragdes 20, 21, 22 e 23.

1’ Sistema de Recadastramento Escolar 603
ﬂ-« Cadastre Relatdrios Arquivos

(ILUSTRACAO 20)

i@ Abrir x
i <« Disco Local (1) » srt v & ) Pesquisar srt
Organizar = Mova pasta == - o
Bl Este Computador S Mome Data de maodificag ™
B Area de Trabalho %] dbEscola.db 16/12/2019 09:37
%] Documentos %] dbexpint.dll :
4 Downloads J PRl
=| Imagens L] DBSRT.sql
-—
- |=| ErroSrtlog
b Msicas E Escolal0l.txt
P Objetos 3D |%] fbelient.DLL
B videos 1% GDS32.0LL
o Disco Local () %] midas.dll
<& BECkLIp (EI] d qtmtﬁ'D.dII L
“ SRTW1.exe 28/10/2019 08:39
== Recad0d (NW10.0.0.2) (Y:) i
- PR AT eve 1AM 12 Y
= Setores (\W10.0.0.2) (Z:) v £ >
MNome: |Escolad01.txt ~
Abrir Cancelar

(ILUSTRACAO 21)
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(ILUSTRACAO 22)

.

Srt

(X)

Arguivo Impeortado com Sucesso

-

(ILUSTRACAO 23)

10. Exportagdo de arquivos:

O envio dos dados do cadastro da instituigdo de ensino e dos seus alunos para o VAMU serd feito
através da exportagdo destes arquivos.

Para realizar a exportaglio destes arquivos, o usudrio clica no icone “Exportar Dados”, conforme

ilustragdes 24 e 25.

i# Sistema de Recadastramento Escolar 603

&Cadastro Relatérics  Arquivos

(i

(ILUSTRACAO 24)
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Gerar arquive para exportagdo

o Confirma 7

Sim Mio

(ILUSTRACAO 25)

O sistema exibird a tela "6ERAR ARQUIVO PARA EXPORTACAO" onde o usudrio deverd clicar no
botdo no botdo "SIM” da tela "CONFIRMA", avangando assim para a tela "SALVAR COMO", onde o usudrio
deverd salvar o arquivo gerado no diretério C da mdquina ou diretamente no CD/Pendrive, conforme
ilustragdo 26.

{® salvar como *
« « 4 [E » Este Computa.. + Documentos » v | D - Pesquisar Documentos
Organizar MNova pasta =z - o

A = & A

v [ Este Computador MNome Data de modificag...  Tipo

[ Area de Trabalhc Aiseesoft Studio 2 3 Pasta de arqui
|| Documentos Corel
Embarcadero Pasta de arquivos
; Downleoads
FastViewCloudService Pasta de arquivos
=/ Imagens )
GstarCAD GDN Pasta de arquivos
J” Musicas Inventor Server for AutoCAD Pasta de arqui
B Objetos 3D Minhas paletas
B videos MNetBeansProjects
i, Disco Local (C3) Pasta teste Pasta de arquivos
Isailel Pasta de arauivos ¥
& Backup (E:J o 7 nlealdnc ASTA f1e Arnur ;
MNome: | Escola001.bet 2
Tipo: ~

+ Qcultar pastas Cancelar

(ILUSTRACAO 26)

ATENCAO!Il

A instituigdo de ensino deverd enviar para o VAMU o CD contendo o arquivo.txt, a relagdo dos
alunos cadastrados para o ano vigente, devidamente carimbada e assinada pela diretoria da
instituicdo, assim como a relagdo dos alunos inativos da instituigdo, também devidamente carimbada e
assinada pela diretoria.

O CPF é obrigatério para todos os alunos, devendo ser informado o CPF do mesmo e ndo de
um responsadvel.
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